
 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ                                           
УЧРЕЖДЕНИЕ   КИСЕЛЕВСКОГОГОРОДСКОГО ОКРУГА 

     ДЕТСКИЙ САД № 8 

 

 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

по охране труда для заведующего 

Заведующий детским садом: 
 
- организует работу по созданию и обеспечению условий проведения воспитательного 
процесса в соответствии с действующим законодательством о труде, межотраслевыми и 
ведомственными нормативными документами и иными локальными актами по охране 
труда и Уставом организации; 
- обеспечивает безопасную эксплуатацию инженерно-технических коммуникаций, 
оборудования и принимает меры по приведению их в соответствие с действующими 
стандартами, правилами и нормами по охране труда. Своевременно организует 
осмотры и ремонт здания детского сада; 
- назначает приказом ответственных лиц за соблюдение требований охраны труда в 
кабинетах, спортзале и т.п., а также во всех подсобных помещениях; 
- утверждает должностные обязанности по обеспечению безопасности жизнедеятельности 
для педагогического коллектива и инструкции по охране труда для работающих и 
служащих детского сада, 
- запрещает проведение воспитательного процесса при наличии опасных условий для 
здоровья детей или работающих; 
- определяет финансирование мероприятий по обеспечению безопасности 
жизнедеятельности, проводит оплату больничных листов нетрудоспособности и доплату 
лицам, работающим в неблагоприятных условиях труда; 
- несет персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных условий. 
 
С инструкцией ознакомлен,                                                                                                                                                                      
второй экземпляр получил и обязуюсь хранить его на рабочем месте 

___________________________    ________________________ «_____»________________ 201__г. 

                       (ф.и.о.)                               (подпись) 
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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

по охране труда для заведующего хозяйством 

 

Заведующий хозяйством: 

 
- обеспечивает соблюдение требований охраны труда при эксплуатации основного 
здания и других построек детского сада, технологического, энергетического 
оборудования, осуществляет их периодической осмотр и организует текущий ремонт; 
 
- обеспечивает безопасность при переноске тяжестей, погрузочно-разгрузочных работах, 
эксплуатации транспортных средств на территории детского сада; 
 
- организует соблюдение требований пожарной безопасности зданий и сооружений, 
следит за исправностью средств пожаротушения; 
 
 
- обеспечивает учет, хранение противопожарного инвентаря, сушку, стирку ремонт и 
обеззараживание спецодежды, спецобуви и индивидуальных средств защиты; 
 
- обязан иметь 4 группу допуска по электробезопасности, если в штате нет электрика. 
 
 
С инструкцией ознакомлен,                                                                                                                                                    
второй экземпляр получил и обязуюсь хранить его на рабочем месте 

___________________________    ________________________ «_____»________________ 201__г. 

                       (ф.и.о.)                               (подпись) 
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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

по охране труда для старшего воспитателя 

 
 
Старший воспитатель: 
 
- обеспечивает выполнение воспитателями возложенных на них обязанностей по 
обеспечению безопасности жизнедеятельности и охране труда; 
 
- участвует в проведении административно-общественного контроля по вопросам 
обеспечения безопасности жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, 
происшедших с работниками и воспитанниками; 
 
- несет ответственность за организацию воспитательной работы в строгом соответствии с 
нормами и правилами охраны труда; 
 
- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за 
несчастные случаи, произошедшие с работниками и детьми во время воспитательного 
процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда. 
 
С инструкцией ознакомлен,                                                                                                                                                                      
второй экземпляр получил и обязуюсь хранить его на рабочем месте 

___________________________    ________________________ «_____»________________ 201__г. 

                       (ф.и.о.)                               (подпись) 
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                                   Должностные обязанности  
                      по охране труда для сотрудников детского сада 
 
 
На работу в детский сад принимаются мужчины и женщины, достигшие 18 лет, 
прошедшие медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний. 

1.  
С каждым принятым на работу сотрудником проводится вводный 
инструктаж по охране труда. 

2.  
На рабочем месте с сотрудниками детского сада проводится первичный 
инструктаж по охране труда и обязательная стажировка.  

3.  
Обучение устройству и правилам эксплуатации оборудования.  

4.  
Проверка теоретических знаний по электробезопасности, навыков и 
безопасных приемов работы 

6.  
Во время нахождения на территории детского сада работники не должны 
совершать действия, которые могут повлечь за собой несчастный случай: 
 

7. не раскачиваться на стуле;  

  
не касаться оголенных проводов;  

  
не прикасаться к электрооборудованию мокрыми руками;  
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  
не размахивать острыми и режущими предметами; 

  
запрещено курить в помещениях детского сада; 

  
допускать захламленность в помещении детского сада; 

  
производить отключение питания компьютера во время выполнения 
активной задачи; 

  
производить самостоятельно вскрытие и ремонт оборудования. 

  
Приступая к работе, следует: 

  
проверить внешним осмотром достаточность освещения помещения, 
исправность выключателей и розеток. 
. 

7.  
За нарушение или невыполнение требований нормативных актов об 
охране труда работник привлекается к дисциплинарной ответственности, 
а в соответствующих случаях к материальной или уголовной 
ответственности в порядке, установленном законодательством РФ.  

8.  
Во всех случаях, повлекших за собой нарушения инструкций, с 
сотрудниками проводиться внеочередной инструктаж по охране труда на 
рабочем месте.  
 
Заведующий  
 
С должностными обязанностями  
 
по охране труда ознакомлен 
 
^ 
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Должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность в 

детском саду 
 
 

1. Общие положения. 
 

1.1. Данная должностная инструкция разработана в соответствии с 
законодательством РФ, Федеральным законом N69-ФЗ "О пожарной 

безопасности" и действующими нормативными актами РФ.  
 

1.2. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные 
обязанности и права ответственного за пожарную безопасность. 

 
1.3. На должность ответственного за пожарную безопасность назначается лицо, 

имеющее высшее образование или среднее техническое образование и стаж 
работы не менее трех лет.  

 
1.4. Ответственный за пожарную безопасность назначается на должность и 

освобождается от должности приказом заведующего детским садом. 
 

1.5. Ответственный за пожарную безопасность подчиняется непосредственно 
заведующему детским садом. 

 
1.6. На время отсутствия Ответственного за пожарную безопасность его 

обязанности исполняет работник, назначаемый заведующим детским садом.  
 

^ 2. Функциональные обязанности. 
 

2.1.Ответственный за пожарную безопасность обязан знать:  
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- действующие в дошкольных учреждениях приказы, правила, инструкции, 
положения по вопросам пожарной безопасности;  

 
- законодательные и нормативные технические документы, методические 

материалы по вопросам пожарной безопасности;  
 

- особенности эксплуатации оборудования, применяемого в дошкольных 
учреждениях;  

 
- за причинение своими действиями или бездействием материального ущерба в 

порядке и пределах, установленных ст. 238, 239, 241, 243 ТК РФ;  
 

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 
деятельности в порядке и пределах, установленных действующим 

законодательством РФ;  
 

- за достоверность сведений, предоставляемых государственному пожарному 
надзору;  

 
- за отказ выполнять распоряжения и указания заведующего детским садом;  

 
- за несоблюдение правил внутреннего распорядка;  

 
- за несоблюдение инструкций по охране труда, должностных инструкций, 

инструкций по технике безопасности и пожарной безопасности.  
 

^ 5. Условия работы.  
 

Режим работы ответственный за пожарную безопасность определяется в 
соответствии с Правилами внутреннего распорядка, установленными в 

организации. 
 
 

Заведующий Н.Г.Зайцева 
 
 

С должностными обязанностями  
 

по охране труда ознакомлен  
 
 

 

 

 



 

^ МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 

«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 

Должностные обязанности по охране труда 
 

Заместителя заведующего (старшего воспитателя) 
 

- обеспечивает выполнение воспитателями возложенных на них обязанностей 
по обеспечению безопасности жизнедеятельности и охране труда; 

 
- участвует в проведении административно-общественного контроля по 

вопросам обеспечения безопасности жизнедеятельности, в расследовании 
несчастных случаев, происшедших с работниками и воспитанниками; 

 
- несет ответственность за организацию воспитательной работы в строгом 

соответствии с нормами и правилами охраны труда; 
 
 

- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о 
труде за несчастные случаи, произошедшие с работниками и детьми во время 

воспитательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда. 
 

С инструкцией ознакомлен,                                                                                                    
второй экземпляр получил и обязуюсь хранить его на рабочем месте 

 

 

___________________________    ________________________ «_____»________________ 201__г. 

                       (ф.и.о.)                               (подпись) 
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                                     Должностные обязанности 
                                  по охране труда воспитателя 
 
- обеспечивает выполнение возложенных на него обязанностей по обеспечению 
безопасности жизнедеятельности; 
 
- участвует в мероприятиях по вопросам обеспечения безопасности 
жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, происшедших с 
воспитанниками детского сада; 
 
 
- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о 
труде за несчастные случаи, произошедшие с работниками и детьми во время 
воспитательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда. 
 
 
Заведующий  
 
 
С должностными обязанностями  
 
по охране труда ознакомлен  
 
 
^ 
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 МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
Должностные обязанности по охране труда 
 
Педагога дополнительного образования  
 
 
- перед началом рабочего дня педагог дополнительного образования проводит 
проверку состояния детских учебных мест, исправности состояния 
оборудования и технических средств обучения; 
 
- обеспечивает безопасное проведение воспитательного процесса, занятия 
проводит при наличии условий, требуемых правилам и нормами техники 
безопасности, противопожарной безопасности и санитарии, включая вопросы 
охраны труда в планы рабочего дня; 
 
- оперативно извещают руководство детского сада о каждом несчастном случае, 
принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи; 
 
 
- осуществляет контроль за соблюдением правил (инструкций) по охране труда; 
 
- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о 
труде за несчастные случаи, произошедшие с детьми во время воспитательного 
процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда. 
 
 
Заведующий  
 
С должностными обязанностями  
 
по охране труда ознакомлен  
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
^ МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
Должностные обязанности по охране труда 
 
Инструктора по физической культуре 
 
 
- в своей работе руководствуется СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-
эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 
режима работы в дошкольных организациях"; 
 
- проводит занятия по физической культуре в соответствии с нормами охраны 
труда и учетом рекомендуемых для детей определенного возраста физических 
нагрузок 
 
- физическое воспитание детей первого года жизни организуют в форме 
индивидуальных рабочего дня, включающих комплексы массажа и гимнастики 
по назначению врача. 
 
^ Наполняемость групп на занятиях физкультурой и их длительность в 
зависимости от возраста детей 
 
  
 
  

 
Возраст детей 
 
от 1 г. 3 
м. 
 
до 1 г. 6 
м. 

 
от 1 г. 7 
м. 
 
до 2 г. 

 
от 2 г. 1 м. 
 
до 2 г. 11 м. 

 
3 г. 
 
(вторая половина 
учебного года) 

 
Число детей 

 
2-4 

 
4-6 

 
8-12 

 
Вся группа 

 
Длительность занятия (в мин.) 

 
6-8 

 
8-10 

 
10-15 

 
15 

 
  
 
- физкультурные занятия для дошкольников проводят не менее 3 раз в неделю. 



Длительность занятия зависит от возраста детей и составляет: в младшей группе 
– 15 мин., в средней группе – 20 мин., в старшей группе – 25 мин., в 
подготовительной группе – 30 мин. 
 
- одно из трех физкультурных рабочего дня для детей 5-7 лет следует 
круглогодично проводить на открытом воздухе. Его проводят только при 
отсутствии у детей медицинских противопоказаний и наличии у детей 
спортивной одежды, соответствующей погодным условиям. 
 
 
- продолжительность занятия в бассейне в зависимости от возраста детей 
должна составлять: в младшей группе – 15-20 мин.,в средней группе – 20-25 
мин., в старшей группе – 25-30 мин., в подготовительной группе – 25-30 мин. 
 
- при использовании сауны с целью закаливания и оздоровления детей 
необходимо соблюдать следующие требования: 
 

  
площадь термокамеры должна быть не менее 9,0 м2; 

  
в термокамере следует поддерживать температуру воздуха в пределах 60 
– 700 С, при относительной влажности – 15 – 20%; 

  
во время проведения процедур необходимо избегать прямого воздействия 
теплового потока от калорифера на детей; 

  
калориферы устанавливают в специальном углублении и обязательно 
используют деревянные загородки для частичного ограждения теплового 
потока; 

  
при размещении термокамеры в помещении бассейна необходимо 
предусмотреть тамбур площадью не менее 6 м2, чтобы исключить 
влияние влажного режима бассейна на температурно-влажностный режим 
термокамеры; 

  
продолжительность первого посещения ребенком сауны не должна 
превышать более 3 мин.; 

 
 
 
Заведующий Н.Г.Зайцева 
 
 
С должностными обязанностями  
 



по охране труда ознакомлен  
 
^ 
 
 МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
Должностные обязанности по охране труда 
 
педагога  
 
 
-обеспечивает безопасное проведение воспитательного процесса;  
 
- организует оформление кабинета; 
 
- следит за соблюдением норм предусмотренных СанПиН 2.4.1.2660-10 
"Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 
организации режима работы в дошкольных организациях"; 
 
- следит за тем, чтобы оборудование основных помещений соответствовало 
росту и возрасту детей, учитывая гигиенические и педагогические 
требования. Функциональные размеры приобретаемой и используемой детской 
(дошкольной) мебели для сидения и столов (обеденных и учебных) должны 
соответствовать обязательным требованиям, установленным техническими 
регламентами или (и) национальным стандартам. 
 
- стулья должны быть в комплекте со столом одной группы, которая должна 
быть промаркирована. Подбор мебели для детей следует проводить с учетом 
антропометрических показателей согласно таблице 
 
^ Основные размеры столов и стульев для детей ясельного и дошкольного 
возраста 
 
  
 
Группа роста детей 
(мм) 

 
Группа мебели 

 
Высота стола 
 
(мм) 

 
Высота стула (мм) 

 
до 850 

 
00 

 
340 

 
180 

 
свыше 850 до 1 000 

 
0 

 
400 

 
220 

    



с 1 000-1 150 1 460 260 
 
с 1 150-1 300 

 
2 

 
520 

 
300 

 
с 1 300-1 450 

 
3 

 
580 

 
340 

 
с 1 450-1 600 

 
4 

 
640 

 
380 

 
  
 
 
- осуществляет контроль за соблюдением правил (инструкций) по охране труда.  
 
- обязан иметь 1-ю группу допуска по электробезопасности. 
 
Заведующий Н.Г.Зайцева 
 
 
С должностными обязанностями  
 
по охране труда ознакомлен 
 
^ МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
Должностные обязанности инженера по охране труда 
 
 
^ 1. Функции инженера по охране труда. 
 
В соответствии с основными направлениями работы на службу детского сада 
возлагаются следующие функции:  
 

1.  
Выявление опасных и вредных производственных факторов.  

2.  
Проведение анализа состояния и причин травматизма, несчастных 
случаев и профессиональных заболеваний работников и детей.  

3.  
Оказание помощи подразделениям в организации проведения замеров 
параметров опасных и вредных факторов при аттестации рабочих мест по 
условиям труда, паспортизации помещений, оценке травмобезопасности 
мебели на соответствие требованиям охраны труда.  



4.  
Информирование работников от лица руководителя о состоянии условий 
труда и учебы, принятых мерах по защите от воздействия опасных и 
вредных факторов на рабочих местах.  

 
 
 
 

1.  
Принимать участие в рассмотрении и обсуждении состояния 
охраны труда в образовательном учреждении или в 
отдельном структурном подразделении на советах, 
производственных совещаниях. 

2.  
Вносить руководству и руководителям структурных под-
разделений предложения о поощрении отдельных работников 
за активную работу по созданию безопасных условий труда и 
воспитательного процесса, а также о привлечении в 
установленном порядке к дисциплинарной, материальной и 
уголовной ответственности виновных в нарушении 
законодательных и иных нормативных правовых актов по 
охране труда. 

3.  
Представительствовать по поручению заведующего детским 
садом в государственных и общественных организациях при 
обсуждении вопросов охраны труда. 

 
 
 
Заведующий Н.Г.Зайцева 
 
 
С должностными обязанностями  
 
по охране труда ознакомлен 
 
 
^ МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
ПРИКАЗ  
 



 
«_____» ______________2011 №_________ 
 
 
О назначении ответственного за охрану труда 
 
 
В целях улучшения организации работы по созданию здоровых и безопасных 
условий труда, проведению воспитательного процесса, а также созданию 
единой структуры управления охраной труда учреждения, в соответствии со 
статьей 217 «Служба охраны труда в организации» Трудового Кодекса 
Российской Федерации 
 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
 

1.  
Назначить ответственным за охрану труда 
______________________________________ 

2.  
Обязанности инженера по охране труда возложить 
на______________________________  

3.  
В случае невыполнения правил, утвержденных данным Положением, к 
виновным лицам применяются административные меры. 

4.  
Контроль за исполнением приказа возложить на 
__________________________________ 

 
 
 
Заведующий Н.Г.Зайцева 
 
^ МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР 
«ДЕТСКИЙ САД № 196» 
 
 
ПРИКАЗ  
 
 
«_____» ______________2011 №_________ 
 
 
О создании аттестационной комиссии для проведения аттестации рабочих 



мест по условиям труда 
 
 
В соответствии с Приказ Министерства здравоохранения и социального 
развития РФ от 26 апреля 2011 г. N 342н "Об утверждении Порядка проведения 
аттестации рабочих мест по условиям труда": 
 
ПРИКАЗЫВАЮ:  
 

1.  
Назначить аттестационную комиссию в составе: 

 
председатель комиссии: 
____________________________________________________ 
 
Члены комиссии:  
 
 
 

2.  
Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на 
______________________ 

 
 
 
Заведующий Н.Г.Зайцева 


